Pareigy aprasymas

PLANAVIMO IR APRUPINIMO ISTEKLIAIS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (S1-5D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus, viesajj
administravimg, bati susipazZinusiam su Aplinkos apsaugos agenturos (toliau — Agentara)
nuostatais, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles;

4. moketi dirbti kompiuteriu MS Office ar panaS$iu programiniu paketu;

5. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, sklandziai
deéstyti mintis rastu ir ZodZiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant teisés aktus, Agentiros sprendimus viesyjy
pirkimy srityje, vertina, derina ir registruoja pirkimy iniciatoriy pateiktus dokumentus, teisés
akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, nustatyta tvarka;

2. Agenturos nustatyta tvarka atlieka maZzos vertés pirkimy organizatoriaus funkcijas,
vykdant prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus;

3 dalyvauja Agentlros vieSyjy pirkimy komisijy darbe, rengia Agentiros viesyjy
pirkimy komisijy atliekamy vieSuyjy pirkimy dokumentus (iSskyrus technines specifikacijas ir
tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus), tvarko Agentuaros vieSyjy pirkimy dokumentacijg teisés
aktuose nustatyta tvarka, rengia Agentiros vieSyjy pirkimy skelbimus, viesyjy pirkimy
procedlry ataskaitas, jvykdyty vieSyjy pirkimy ataskaitas bei informacinius praneSimus ir
paskelbia vieSyjy pirkimy duomenis Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(CVP 1S) teisés akty nustatyta tvarka;

4. pagal kompetencijg vykdo su vieSaisiais pirkimais susijusiy dokumenty,
informacijos ir duomeny apskaitg, tvarko vieSyjy pirkimy Zurnalg, derina vieSyjy pirkimy
sutarCiy projektus, organizuoja vieSyjy pirkimy sutarCiy pasiraSsymg, derina sutartiniy
jsipareigojimy jvykdymo uztikrinimo dokumenty atitikimg konkurse numatytoms sglygoms ir
terminams, registruoja pirkimy sutartis ir sutartiniy jsipareigojimy uztikrinimus registruose;

5. konsultuoja Agentlros darbuotojus mazos vertés vieSyjy pirkimy klausimais;

6. pagal kompetencijg tvarko ir teikia informacijg, susijusig su vieSyjy pirkimy
vykdymu, Agentiros direktoriui, kitoms institucijoms ir asmenims, pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus turintiems teise susipazinti su Sia informacija;

7. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudZio pavedimus,
tam kad baty pasiekti Agentros tikslai.

) IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus pataréjui, atsakingam
uz Skyriaus uzdaviniy jgyvendinimg vieSuyjy pirkimy vykdymo srityje.



